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Stadt Prenzlau      
Amt für Bildung, Sport und Soziales    
Wohngeldstelle, Haus 3 - Erdgeschoss 
Am Steintor 4, 17291 Prenzlau    
 
Herr Böhme  Zimmer 104 03984 75-247           
Herr Hildebrandt Zimmer 106 03984 75-248           
Frau Weyer  Zimmer 105 03984 75-249 
 
Fax:   03984 75-292 
E-Mail: wohngeldstelle@prenzlau.de 
 

Antrag auf Wohngeld - Welche Unterlagen sind notwendig? 
Es sind nur die zutreffenden Unterlagen einzureichen. 

 
Grundsätzlich 

 Formantrag Mietzuschuss oder Lastenzuschuss (Erst-, Weiterleistungs- oder 
Erhöhungsantrag) 

 ggf. Wohngeld-Negativ-Bescheinigung des Nebenwohnsitzes oder früheren 
Wohnsitzes (nur bei Erstantrag) 

 
Mietzuschuss (Mietwohnung) 

 vollständiger Mietvertrag bzw. Untermietvertrag (bei Erstantrag oder Umzug) 

 vollständiges letztes Mietänderungsschreiben und letzte Mietquittung 

 ggf. letzte Betriebskostenabrechnung 

 ggf. Vertrag mit Dritten (z.B. Energieversorger, Wasserversorger, …) 

 ggf. bei nicht verwandten Personen den Fragebogen zur Verantwortungs- und 
Einstehensgemeinschaft 

 
Lastenzuschuss (Eigenheim) 

 Eigentumsnachweis (Grundbuchauszug) 

 Kaufvertrag (ggf. Bauauftrag/Rechnungen über Material und Handwerksleistungen) 

 Wohnflächenberechnung 

 Grundsteuerbescheid 

 Darlehensverträge, Bausparverträge und Zahlungsnachweise und 
Fremdmittelbescheinigungen der Kreditinstitute 

 ggf. Rechnungen über Nebenkosten wie Grunderwerbssteuer, Notarkosten 

 Hausgeldabrechnung (bei Eigentumswohnungen) 
 
Einkommensnachweise 
 

Verdienstausfall 

 Bescheid über Arbeitslosengeld I 

 Bescheid über Arbeitslosengeld II (vollständig, alle Unterlagen) 

 Bescheid über Krankengeld 

 Bescheid über Grundsicherungsleistungen, Hilfe zum Lebensunterhalt, AsylbLG… 
 
Rentner und Hinterbliebene 

 Rentenbewilligung oder letzte Rentenanpassungsmitteilung 

 Rentenversicherungsnummer (17-stellig) 

 Bescheid über Betriebsrente 

 Bescheid über Versorgungsbezüge 

 ggf. Bescheid Grundrentenzuschlag 

Sprechzeiten  

  
Mo 09.00 – 12.00 Uhr -- 
Di 09.00 – 12.00 Uhr 14.00 – 17.30 Uhr 
Mi -- -- 
Do 09.00 – 12.00 Uhr 14.00 – 15.30 Uhr 
Fr 09.00 – 12.00 Uhr -- 
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Elternschaft/Geburt 

 Geburtsurkunde des Kindes 

 Bescheide über Elterngeld 

 Bescheide der Krankenkasse über Mutterschaftsgeld (bei bestehendem 
Arbeitsverhältnis) 

 Vordruck Verdienstbescheinigung wg. Zuschuss zum Mutterschaftsgeld 
 
Arbeitnehmer 

 ggf. Arbeitsvertrag (bei neuem Arbeitsverhältnis) 

 Vordruck Verdienstbescheinigung 

 letzte Gehaltabrechnung 

 zum Nachweis erhöhter Werbungskosten: letzter Steuerbescheid 

 zum Nachweis von Kinderbetreuungskosten: Rechnung und aktuelle Kontoauszüge 
 
Selbstständige/Gewerbetreibende 

 ggf. Gewerbeanmeldung 

 Steuerbescheid des Vorjahres 

 ersatzweise vollständige Steuererklärung mit Anlage EÜ und Eingangsbestätigung 
des Finanzamtes, ggf. Einnahme-Überschussrechnung, BWA 
(Betriebswirtschaftliche Auswertung) 

 
Studenten/Schüler 

 Immatrikulations- bzw. Schulbescheinigung 

 bei Alleinstehenden: BAföG-Negativbescheinigung 

 bei Familien oder nicht Alleinstehenden: BAföG-Bescheid 

 bei Arbeit zusätzlich zum Studium: alle Einkünfte des Jahres vor Antragstellung 

 Beträge zur Krankenversicherung 

 Zuschuss nach § 27 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Zweites Buch (SGB II) 
 
Auszubildende 

 Verdienstbescheinigung 

 letzte Gehaltabrechnung 

 Ausbildungsvertrag 

 bei Alleinstehenden: BAB-Negativbescheinigung 

 bei Familien oder nicht Alleinstehenden: BAB-Bescheid 
 
Unterhaltszahler/Unterhaltsbezieher 

 Titel oder Unterhaltsfestsetzung 

 bei freiwilliger Unterhaltszahlung: schriftliche Erklärung des Zahlers/Empfängers 

 Zahlbelege (Kontoauszüge) 

 ggf. Vordruck der Behörde 

 bei Alleinerziehenden ohne Angaben zum Unterhalt: Unterhaltsbemühungen 

 Bescheid über Unterhaltsvorschuss (UVG) 
 
Sonstiges 

 bei Zinsen, Kapitalerträgen: Steuerbescheinigung des letzten Jahres 

 Bescheid oder Ausweis zur Schwerbehinderung (Grad der Behinderung und Dauer) 

 Bescheid über Pflegegeld/Pflegestufe 

 Aufstellung über Vermögenswerte 

 private Renten- und Krankenversicherung mit Zahlungsnachweisen 

 USG-Bescheid (freiwillig Wehrdienstleistende) 


